
 

คู่มือการใช้งาน โปรแกรม BMS HOSxP XE 

ระบบงาน ศูนย์ Admit Center 

 

 

 

โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชกระนวน   

จังหวัดขอนแก่น 

 

 

 
บริษัท บางกอก เมดิคอล ซอฟต์แวร์ จำกัด 
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1. วิธีการเข้าหน้าจอ Admission Center 
เมนูการเข้าใช้งาน IPD Registry แล้วเลือก Admission Center 

 
แสดงหน้าจอเมนูการเข้าใช้งาน 

 
คลิกเลือกท่ีปุ่ม “บันทึก Admit” เพื่อลงทะเบียนผู้ป่วยใหม่ 

 
แสดงหน้าจอบันทึก Admit 

 
2. วิธีการค้นหาคนไข้ด้วย HN 

2.1 กรณีท่ีค้นหาด้วย HN : พิมพ์ HN ผู้ป่วยท่ีต้องการ Admit ลงในช่อง HN > จากนั้นกด Enter 1 ครั้ง 

 
แสดงหน้าจอการค้นหา 
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2.2 วิธีการค้นหามีดังนี้ 
 ถ้ามีการส่งผู้ป่วยมารับ Admit แล้วรายช่ือจะแสดงในส่วนของ ผู้รอรับ Admit ให้กดท่ีปุ่ม 
“ผู้รอ Admit” จะปรากฎหน้าจอผู้รอรับ Admit ขึ้นมา 

 
 

 
 

ถ้าต้องการ “ค้นหา” ผู้ป่วยจากช่ือ ให้กดท่ีปุ่ม “ค้นหา” จะปรากฏหน้าจอค้นหาขึ้นมา 
สามารถค้นหาได้จาก HN, ช่ือ, ช่ือ-สกุล, หมายเลขบัตรประชาชน

 
แสดงหน้าจอการค้นหา (ต่อ) 
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พิมพ์ช่ือคนไข้ท่ีต้องการค้นหา ลงในช่องคำค้นหา >> คลิกเลือกชื่อคนไข้ท่ีต้องการ >> กดปุ่มตกลง 

 
แสดงหน้าจอค้นหา (ต่อ) 

 

 
แสดงหน้าจอค้นหา (ต่อ) 
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โปรแกรมจะให้เลือก Visit ในการ Admit เลือก Visit ท่ีต้องการอ้างอิงการ Admit การเลือก 
Visit แต่ละครั้งจะมีผลต่อการใช้สิทธิการรักษาในแต่ละครั้ง เมื่อเลือกได้แล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 
เลือก Visit ผูป้่วย : คลิกเลือก Visit ท่ีต้องการ >> กดปุ่มบันทึก 

 
แสดงหน้าจอการ Admit ใหม่ 

จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลการ Admit ผู้ป่วย 
3.เลือกตึก ห้อง และเตียง ให้กับคนไข้ท่ี Admit 

ออกเลข (AN) ใหม่ให้กับคนไข้ >> วันท่ีรับ Admit >> เวลาท่ี Admit >> เลือก ประเภท
คนไข ้>> กดปุ่ม เลือกเตียง 
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แสดงหน้าจอ Admit คนไข้ใหม่ 

 
เพิ่มเติม กรณีคนไข้ Admit ประเภท คลอดบุตร แรกเกิด และอุบัติเหตุ 
ช่องประเภทคนไข้ >> เลือกประเภทคนไข้เป็น คลอดบุตร หรือแรกเกิด และอุบัติเหตุ 

 
ขั้นตอนการเลือกเตียง 

เมื่อคลิกปุ่มเลือกเตียงแล้ว โปรแกรมจะแสดงหน้าจอเลือกห้องพักผู้ป่วยข้ึนมาตรวจสอบตึกท่ี
ต้องการเลือกคนไข้ Admit >> เลือกห้องเป็นห้องรอรับ  
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แสดงหน้าจอการห้องพัก 

 
เลือกเตียง คลิกไปท่ีเตียง 1 ครั้ง 

 
แสดงหน้าจอการเลือกเตียง 

เมื่อเลือกเตียงแล้ว : เลือกแผนก >> ต๊ิกเช็คบล็อก โอนค่าใช้จ่ายอัตโนมัติเมื่อบันทึก  
>> ต๊ิกเช็คบล็อก พิมพ์เอกสาร >> จากนั้นให้ทำการ “บันทึก” เพื่อส่งผู้ป่วยไปยังหอผู้ป่วยใน 
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โปรแกรมจะแสดงหน้าจอโอนค่าใช้จ่ายจาก OPD ไป IPD : ตรวจสอบรายการ >> กดปุ่มตกลง 
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4.พิมพ์เอกสาร 
หลังจากกดบันทึก โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ พิมพ์เอกสาร  
ต๊ิกเช็คบล็อก พิมพ์ >> เลือก แบบฟอร์ม ท่ีต้องการพิมพ์ >> เลือก เคร่ืองพิมพ์ >> กดปุ่ม “ตกลง” 

 
แสดงหน้าจอการพิมพ์เอกสาร 

 
5.วิธีการยกเลิก Admit 
ค้นหาช่ือคนไข้ท่ีจะยกเลิก >> คลิกท่ีช่ือคนไข้  >> กดปุ่มแก้ไขรายการ 

 
แสดงหน้าจอการยกเลิก Admit 
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โปรแกรมจะแสดงหน้าจอข้อมูลการ Admit ผู้ป่วยข้ึนมา กดปุ่ม ยกเลิกการ Admit (ด้านล่างหน้าจอ) 

 
แสดงหน้าจอการยกเลิก Admit (ต่อ) 

 
จากนั้น >> พิมพ์ เหตุผลการยกเลิก Admit  >> กดปุ่ม บันทึก 

 
แสดงหน้าจอการใส่เหตุผล การยกเลิก Admit 

 
 


