
 

 

คู่มือการใช้งาน โปรแกรม HOSxP XE 

ระบบงานบัญชี 1 

 

 

 โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชกระนวน  

จังหวัดขอนแก่น 

 

 

 

 

 

บริษัท บางกอก เมดิคอล ซอฟต์แวร์ จำกัด 
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คู่มือการใช้งานระบบงานบัญชี 1 
กลุ่มประชากรทุกกลุ่มอายุ 

การเข้าใช้งานระบบงานบัญชี 1 
เลือกเมนู PCU >> Aaccount 1 

 
 

แสดงการเข้าใช้งานระบบงานบัญชี 1 
 

ในระบบงานบัญชี 1 จะประกอบไปด้วยข้อมูลของประชากรทุกกลุ่มอายุ ท้ังในเขตรับผิดชอบและ
นอกเขตรับผิดชอบ โดยข้อมูลของประชากรนอกเขตรับผิดชอบถูกเก็บไว้ในบ้านที่ขึ้นทะเบียนไว้ในหมู่ 0 
และหมู่บ้าน 0 ซึ่งก่อนท่ีจะใช้งานข้อมูลในบัญชีอื่น ต้องบันทึกข้อมูลประชากรในเขตรับผิดชอบให้ครบถ้วน
เสียก่อน เนื่องจากในระบบบัญชีอื่นๆ ต่างก็จำเป็นต้องให้ข้อมูลอ้างอิงจากระบบงานบัญชี 1 ท้ังส้ิน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงหน้าจอทะเบียนระบบงานบัญชี 1 
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1.การเพิ่มหมู่บ้าน คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มหมู่บ้าน ทางด้านล่างซ้าย เพื่อทำการเพิ่มหมู่บ้าน จะปรากฏหน้า 

ข้อมูลหมู่บ้าน ให้กรอกรายละเอียดหมู่ท่ี , ช่ือหมู่บ้าน , ท่ีอยู่  สำหรับช่องท่ีอยู่ หากว่าต้องการให้
แสดงทั้งหมดให้กดที่ปุ่ม All แต่หากต้องการให้แสดงแค่ตำบลเดียวกันให้กดที่ปุ่ม ตำบลเดียวกัน ข้อมูลจะ
แสดงแค่ตำบลเดียวกันออกมา หากต้องการใส่ Latitude กับ Longitude สามารถกดปุ่ม Map เพื่อให้ระบุ
ตำแหน่ง ได้จากแผนที่แบบ Google map (แต่ต้องทำการเชื่อมต่อ internet) แล้วสามารถเลือกปักธง
ตามที่อยู่ ซึ่งระบบจะแสดงหมายเลข Latitude กับ Longitude ให้ จากนั้นระบบจะแสดงรูปในส่วนของ 
Map ตามท่ีเลือกจาก Google map 

 หากต้องการกำหนดเจ้าหน้าท่ีสาธารณสุขประจำบ้าน สำหรับหมู่บ้านท่ีสร้างขึ้น ก็สามารถเลือกช่ือ 
ซึ่งชื่อนี้ต้องไปตั้งค่าที่ System setting ให้เป็นเจ้าหน้าที่ และหากต้องการให้ แสดงชื่อเจ้าหน้าที่นี้ในบ้าน
ทุกหลังให้กดท่ี Update บ้านทุกหลัง หากไม่ต้องการทุกหลังสามารถไปท่ีบ้านแล้วเลือกทีละหลังได้ 

 

แสดงหน้าจอข้อมูลหมู่บ้าน 
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 2. การเพิ่มบ้าน คลิกเลือกรายการชื่อหมู่บ้านที่ต้องการเพิ่มบ้านเข้าไปก่อนแล้วจึงคลิกที่ปุ่ม เพิ่ม
บ้านจะปรากฏหน้าจอข้อมูลทะเบียนบ้าน ในหน้าจอนี้ จะแบ่งข้อมูลเป็นสองส่วนหลักๆ ส่วนแรกช่อง
รายละเอียดทางด้านบนใส่บ้านเลขท่ี และรายละเอียดอื่นๆ ท่ีเกี่ยวกับบ้าน และส่วนท่ีสองแบ่งข้อมูลเป็น 10 
แถบ คือ บุคคลในบ้าน, ข้อมูลสำรวจ, แผนที่, รูปบ้าน, รูปบุคคลในบ้าน , อสม.ประจำบ้าน, พืชสมุนไพร, 
ภาชนะเก็บน้ำ, สัตว์เล้ียง, การประสบภัยธรรมชาติ ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงหน้าจอการเพิ่มบ้าน 
 

หลังจากคลิกปุ่ม “เพิ่มบ้าน” จะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูลบ้าน ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

แสดงหน้าจอข้อมูลบ้าน 
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3. การเพิ่มบุคคลในบ้าน คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มบุคคลในบ้าน” เพื่อทำการเพิ่มข้อมูลบุคคลในบ้านหลังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แสดงหน้าจอเพิ่มบุคคลในบ้าน 

 
จะปรากฏหน้าจอ ให้กรอกรายละเอียดการลงทะเบียนประชากรหรือสามารถนำเข้าข้อมูลจาก 

patient ได้หากมีประวัติมารับบริการอยู่ในฐานข้อมูลโรงพยาบาลโดยกดปุ่ม “นำข้อมูลมาจาก patient” 
ระบบจะแสดงหน้าจอให้ค้นหาข้อมูลช่ือผู้ป่วยเพื่อนำเข้าข้อมูลมาจาก patient ได้ 

 

 
แสดงหน้าจอข้อมูลบุคคล 
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3.1 แถบโรคประจำตัว การกรอกข้อมูลในแถบโรคประจำตัวเมื่อผู้ป่วยมาตรวจรักษาแล้วเกิดพบ
โรคประจำตัวของผู้ป่วย โดยคลิกท่ีปุ่ม “เพิ่ม” ให้กรอกข้อมูลโรคประจำตัวของผู้ป่วย แล้วคลิกท่ีปุ่ม 
“บันทึก” 

 
แสดงหน้าจอการเพิ่มโรคประจำตัว 

 

จะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูลโรคประจำตัวของผู้ป่วย แล้วคลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
แสดงหน้าจอให้กรอกรายละเอียดโรคประจำตัว 
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3.2 แถบพฤติกรรมสุขภาพ กรอกผลการสำรวจสุขภาพของประชากร คนท่ีทำการสำรวจมาเพื่อ
ตรวจสอบความเส่ียงต่อการทำให้สุขภาพของประชากรทรุดโทรมบ้าง 

 
แสดงหน้าจอข้อมูลพฤติกรรมสุขภาพ 

 
3.3 แถบความพิการ เมื่อผู้ป่วยมาตรวจหรือทำการรักษาแล้วเมื่อพบเห็นหรือสอบถามผู้ป่วยแล้ว

ผู้ป่วยเกิดพิการในด้านต่าง ๆ ก็จะมากรอกข้อมูลในแถบความพิการของผู้ป่วยนี้ และลงทะเบียนความพิการ 
ดังภาพ 

 

แสดงหน้าจอข้อมูลความพิการ 
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เมื่อคลิกท่ีปุ่ม “ลงทะเบียนความพิการ(Z)” ดังภาพ แล้วจะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูลความพิการ 

 
แสดงหน้าจอให้กรอกรายละเอียดข้อมูลของความพิการ 

 
หลังจากท่ีทำการลงทะเบียนความพิการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลการลงทะเบียนความพิการเพิ่ม

ขึ้นมาด้านล่างของส่วนของข้อมูลผู้พิการ ในแถบความพิการและแสดงแถบการรับอุปกรณ์ฟื้นฟูขึ้นมาให้
กรอกข้อมูลการรับอุปกรณ์ด้วย 

 
แสดงหน้าจอข้อมูลความพิการ(ต่อ) 
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3.4 แถบตำแหน่งในชุมชน กรอกข้อมูลในแถบตำแหน่งในชุมชนเมื่อทราบว่า ประชากรคนนี้มี
ตำแหน่งในชุมชน เช่น เป็นกำนันหรือเป็นผู้ใหญ่ โดยคลิกท่ีปุ่ม “เพิ่ม” จะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูล
ตำแหน่งของประชากรคนนี้ ดังภาพ 

 
แสดงหน้าจอแถบตำแหน่งในชุมชน 

 

3.5 แถบข้อมูลบ้าน แสดงรายละเอียดข้อมูลบ้านของประชากรคนท่ีเลือก โดยข้อมูลนี้จะได้จาก
กรอกข้อมูลบ้านตอนท่ีทำการเพิ่มบ้านในหมู่บ้านแล้ว 

 
แสดงหน้าจอแถบข้อมูลบ้าน 
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3.6 แถบเครือญาติ เมื่อทำการเพิ่มประชากรและกรอกข้อมูลในแถบข้อมูลบุคคลของบิดา, มารดา, 
คู่สมรส และบุตร ครบทุกคนแล้ว ระบบจะดึงข้อมูลมาใส่ให้ในแถบของเครือญาติให้โดยอัตโนมัติ 

 
แสดงหน้าจอแถบเครือญาติ 

 
3.7 แถบพัฒนาการ กรณีท่ีมีการบันทึกข้อมูลพัฒนาการของบุคคลในทะเบียนงานประชากรไว้ใน

แต่ละช่วงวัยจะเห็นข้อมูลพัฒนาการในหน้าจอข้อมูลบุคคลนี้ดังรูป 

 
แสดงหน้าจอแถบพัฒนาการ 
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3.8 แถบการรับวัคซีน กรณีท่ีมีการบันทึกข้อมูลการรับวัคซีนของบุคคลในทะเบียนงานประชากร
ไว้ในแต่ละช่วงวัยจะเห็นข้อมูลประวัติการได้รับวัคซีนในหน้าจอข้อมูลบุคคลนี้ดังรูป 

 
แสดงหน้าจอแถบการรับวัคซีน 

 
 3.9 แถบภาวะโภชนาการ แสดงข้อมูลภาวะโภชนาการของประชากรคนท่ีเลือกมาตรวจสอบ
ข้อมูล โดยภาวะโภชนาการท่ีได้ ระบบจะทำการประมวลผลตามท่ีเจ้าหน้าท่ีได้ลงบันทึกข้อมูลเอาไว้ในแต่
ละงานบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

แสดงหน้าจอแถบภาวะโภชนาการ 
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3.10 แถบการฝากครรภ์ กรณีท่ีมีการบันทึกข้อมูลการฝากครรภ์ของบุคคลในทะเบียนงานฝาก
ครรภ์บัญชี 2 เมื่อเปิดดูหน้าจอข้อมูลบุคคลจะเห็นประวัติการข้ึนทะเบียนดังรูป      

 

แสดงข้อมูลแถบการฝากครรภ์ 
 

3.11 แถบการเสียชีวิต สำหรับกรอกรายละเอียดข้อมูลการเสียชีวิตของประชากรคนทำการสำรวจ
ข้อมูลมาได้  

 
แสดงหน้าจอกรอกข้อมูลการเสียชีวิต 



  
 

เอกสารฉบับน้ีจัดทำข้ึนสำหรับโรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชกระนวน  จังหวัดขอนแก่นเท่าน้ันห้ามเผยแพร่โดยมิได้รับอนุญาต 
                                         Copyright By Bangkok Medical Software Co.,Ltd                                   12 

  3.12 แถบการเยี่ยมบ้าน เมื่อออกไปทำการสำรวจแล้วสามารถนำข้อมูลการเย่ียมบ้านกลับมา
กรอกข้อมูลในแถบได้ โดยให้คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่ม” เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลการเยี่ยมบ้าน หากต้องการแก้ไข
ข้อมูลการเยี่ยมให้คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” 

 
แสดงหน้าจอประวัติการเยี่ยมบ้าน 

 

 3.13 Vaccine จากที่อื่น กรณีท่ีบุคคลในบัญชี 1 เคยมีประวัติการรับวัคซีนจากท่ีอื่นมา และ
ต้องการเก็บประวัติการรับวัคซีนเพื่อความครอบคลุมการรับวัคซีนให้ทำการบันทึกข้อมูลการรับวัคซีนจากท่ี
อื่นในหน้าจอดังรูป 

 
แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลการรับวัคซีนจากที่อื่น 
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 3.14 PP Special กรณีออกหน่วยไปเยี่ยมชุมชนมาสามารถบันทึกข้อมูลงานส่งเสริมได้ท่ีเมนูนี้เพื่อ
บันทึกการเย่ียมตามหัวข้อการเย่ียมเพื่อส่งออกแฟ้ม PP Special ดังรูป 

 
 

4.การย้ายบุคคลเข้าบ้าน  จะต้องเลือกบ้านเลขท่ี ท่ีต้องการย้ายคนเข้าบ้านก่อนคลิกท่ีปุ่ม “ย้าย
บุคคลเข้าบ้าน” เพื่อเลือกบุคคลท่ีต้องการย้าย 

 
แสดงหน้าจอข้อมูลบ้านก่อนย้ายบุคคลเข้าบ้าน 
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 จะปรากฏหน้าต่างค้นหาบุคคล โดยค้นหาได้จาก ชื่อ นามสกุล รหัสบัตรประจำตัวประชาชน 
หมายเลข HN  และหมายเลขบุคคลที่ได้จากการลงทะเบียนบัญชี 1 นอกจากนี้ ทางด้านล่าง สามารถ
กำหนดเงื่อนไขในการค้นได้ โดยระบุเพศ และช่วงอายุของประชากรท่ีต้องการค้นหา เมื่อได้ช่ือของบุคคลท่ี
ต้องการย้ายเข้าบ้านแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” บุคคลท่ีเลือกก็จะถูกย้ายเข้ามาท่ีบ้านหลังนี้ 

 
แสดงหน้าจอสำหรับค้นหาบุคคลที่ต้องการย้าย 

 

 
แสดงหน้าจอข้อมูลบ้านก่อนหลังบุคคลเข้าบ้าน 
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5.ข้อมูลสำรวจบ้าน คลิกแถบ “ข้อมูลสำรวจ” จะแสดงข้อมูลการสำรวจและผลการสำรวจบ้าน
ทุกครั้งท่ีเคยทำการสำรวจเอาไว้ เมื่อต้องเพิ่มการสำรวจใหม่ ให้คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่ม” หากต้องการแก้ไขข้อมูล
การสำรวจ ให้เลือกรายการท่ีต้องการทำการแก้ไขแล้วคลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข”  

 
แสดงหน้าผลการสำรวจบ้าน 
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จากนั้นจะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูลการสำรวจตามท่ีได้ทำการสำรวจมาจนครบแล้วคลิกปุ่ม 
“บันทึก” ดังภาพ 
เมื่อกรอกข้อมูลการสำรวจบ้านท่ีบัญชี 1 แล้ว ระบบจะทำการบันทึกข้อมูลไปยังงานบัญชี 7 ด้วย 

 
แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลการสำรวจบ้าน 
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6.การย้ายบ้าน เป็นการย้ายบ้านไปอยู่หมู่บ้านอื่นๆ โดยบุคคลท่ีอยู่ในบ้านท่ีเลือกท้ังหมดจะถูกย้าย
ตามไปด้วย วิธีการย้ายบ้าน คือ ให้คลิกท่ีหมู่บ้านท่ีมีบ้านท่ีต้องการย้ายออกจากหมู่บ้าน แล้วคลิกท่ี
บ้านเลขท่ีท่ีต้องการย้ายในหมู่บ้านนั้น จากนั้นคลิกปุ่ม “ย้ายบ้าน” จะมี pop up ให้คลิกเลือก “OK” เพื่อ
ยืนยันการกำหนดค่า 

 
แสดงหน้าจอการย้ายบ้าน 

 

จะปรากฏหน้ารายช่ือหมู่บ้านมาให้เลือกหมู่บ้านท่ีต้องการย้ายบ้านเข้า แล้วคลิกปุ่ม “ตกลง” เมื่อ
ระบบทำการย้ายบ้านให้เสร็จแล้วจะมี pop up ให้คลิกเลือก “OK” เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูลเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว 

 
 

 

 

 

 

แสดงหน้าจอให้เลอืกหมู่บ้าน 
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7. การเพิ่มครอบครัวในบ้าน จะใช้ในกรณีท่ีบ้านหลังนั้นอาศัยกันอยู่หลายๆ ครอบครัว เช่น ลูก
ชายแต่งงานมีลูกแต่ยังอาศัยอยู่กับพ่อแม่ในบ้านเดียวกัน เพราะฉะนัน้เรียกได้ว่าบุคคลในบ้านนี้มีอยู่ด้วยกัน
สองครอบครัว คือ ครอบครัวของพ่อและแม่ และครอบครัวของลูกชาย เพราะฉะนั้นจึงต้องเพิ่มครอบครัว
เป็นสองครอบครัว โดยคลิกท่ีปุ่ม “เพิ่มครอบครัว”  

 
แสดงหน้าจอการเพิ่มลำดับครอบครัว 

 
เมื่อได้ทำการเพิ่มรายการครอบครัวแล้ว จะสามารถลำดับของครอบครัวให้แต่ละครอบครัวได้ ดังภาพ 

 
แสดงการเพิ่มลำดับครอบครัว 

 


