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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. เตรียมญาติผูเสียชีวิต โดยอธิบายใหญาติทราบและขอทราบความประสงคของญาติในการแตงศพ 
2.  เตรียมเอกสาร (โดยพยาบาล) ขอหลักฐานบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูเสียชีวิตจากญาติ, 

บันทึกหนังสือรับรองการตาย(F-EMR-010)ที่แพทยลงความเห็นและลงลายมือช่ือเรียบรอยแลว ลง 
ทะเบียนออกหนังสือรับรองการตาย (F-EMR-011)  

3. การเตรียมเครื่องมือ (โดยผูชวยเหลือคนไข) 
3.1 กรณีผูเสียชีวิตมีบาดแผล เตรียม Set ทําแผล, สําลี ,เข็ม Cutting ขนาดใหญ, ดาย  
3.2 อุปกรณสําหรับอาบนํ้าใหผูเสียชีวิตประกอบดวย สบู, แปง, หวี, ผาสําหรับเช็ดตัว               

(ถามี Set bed bath ก็ใชไดเลย) 
4. การเตรียมตัวกอนแตงศพโดยสวมอุปกรณดังตอไปน้ี 

4.1 หมวกคลุมผม 
4.2 Mask 
4.3 แวนตา 
4.4 ผายางกันเปอน 
4.5 ถุงมือ 
4.6 รองเทาบูท 

5. ผูชวยเหลือคนไขยายผูเสียชีวิตไปยังหองแตงศพ(หองเบอร13) พรอมอุปกรณอาบนํ้าและตกแตงศพ 
โดยรถเปลนอน พรอมทั้งรูดมานปด (ในกรณีไมมีหองแตงศพใหจัดการที่เตียงผูปวย โดยใชมานกั้น
แทน)  

5.1 จัดใหผูเสียชีวิตนอนราบ จัดแขน, ขาใหอยูในทาตรง 
5.2 ถามีบาดแผล ใหตกแตงบาดแผล โดยการเย็บปดปากแผล  
5.3 ใชสายยางฉีดนํ้า(กรณีจัดการผูปวยเสียชีวิตบนเตียงใหใชหลักการอาบนํ้าบนเตียงผูปวย)และ

ฟอกดวยสบู  แลวลางฟองออกใหหมด 
5.4 ใชผาเช็ดใหแหง, ทาแปง  
5.5 ใชสําลีอุดชองตางๆที่มีสิ่งคัดหลั่ง ไดแก  จมูก, ปาก, หู 
5.6 สวมเสื้อผา, หวีผมใหเรียบรอย  
5.7 ปดตาโดยดึงหนังตามาปดลูกตา ถาลืมตาอยูใหใชวาสลีนทาบริเวณขอบตา เพ่ือใหตา

ปด (ถามีตาปลอมใหใสใหดวย)  
5.8 ปดปากใหสนิท ถามีฟนปลอมใหใสเสียกอน ในรายที่อาปากใหจับคางขึ้นแลวใช

ผาพันแผลรัดใตคางมาผูกที่กลางศีรษะ เมื่อหุบปากสนิทแลวจึงแกผาผูกออก  
5.9 ผูกบัตรประจําตัวผูเสียชีวิต หรือเขียน ปายติดศพ (F-EMR-025) 
5.10 คลุมศพดวยผาปูเตียงหรือผาหม                                                                                                

(กรณีญาติเตรียมเสื้อผามาพรอม ดูแลใสใหศพกอนคลุมผา)  
5.11 นําของเครื่องใชไปทําความสะอาด และเก็บเขาที่ใหเรียบรอย 
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6. พยาบาลหรือผูชวยเหลือคนไข ดูแลใหสารนํ้า Formalin (กรณีที่ญาติมีความประสงค)  
7. พยาบาลมอบศพใหญาติ พรอมทั้งหนังสือรับรองการตาย (F-EMR-010) และอธิบายหลักการแจงตาย 

ใหญาติลงลายมือช่ือรับในทะเบียนออกหนังสือรับรองการตาย (F-EMR-011) 
8. ในกรณีศพไมมีญาติ หรือไมทราบขอมูลเกี่ยวกับศพ ใหบันทึกรายระเอียดของศพเกี่ยวกับ ลักษณะศพ 

เพศ อายุ(โดยประมาณ) สีเสื้อผาที่สวมใส ลักษณะของบาดแผลพรอมตําแหนง แลวลงบันทึกลงในสมุด
บันทึกผูรับบริการ และเขียนปายติดศพผูกที่ขอมือดานใดดานหน่ึงของศพ ในกรณีศพจากอุบัติเหตุกลุม
ชนที่ไมมีขอมูลเกี่ยวกับศพ ใหปฏิบัติการเชนเดียวกัน และทําการติดตอเจาหนาที่ตํารวจทราบ หาก
ญาติยังไมสามารถนําศพกลับได ใหเก็บศพไวที่โรงพยาบาลขุขันธไดไมเกิน 24 ช่ัวโมง หากเกิน 24 
ช่ัวโมง พยาบาลหองอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินติดตอฝายบริหารงานทั่วไปหรือหองอุบัติเหตุ-ฉุกเฉิน (กรณีนอก
เวลาราชการ) โรงพยาบาลศรีสะเกษ   เพ่ือฝากเก็บศพหองเย็น โดยบันทึกในใบรับฝากศพ (F-EMR-
012) และทะเบียนออกหนังสือฝากเก็บศพหองเย็น (F-EMR-013) 

9. กรณีผูปวยเสียชีวิตในตึกผูปวยในโดยไมมีญาติใหแจงงานอุบัติเหตุทราบ เพ่ือดําเนินการติดตอกับ
เจาหนาที่ตํารวจ และติดตอฝายบริหารงานทั่วไปหรือหองอุบัติเหตุ-ฉุกเฉิน (กรณีนอกเวลาราชการ) 
โรงพยาบาลศรีสะเกษ   เพ่ือฝากเก็บศพหองเย็น โดยบันทึกในใบรับฝากศพ (F-EMR-012) และ
ทะเบียนออกหนังสือฝากเก็บศพหองเย็น   
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