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ขัน้ตอนการปฏิบัตงิาน 

1. รถเข็นรับของ Sterile จะต้องทาํความสะอาดด้วยผ้าชุบน้ําผสมผงซักฟอก และตามด้วยผ้า

สะอาดทุกวันตอนเช้า จึงนําอปุกรณ์ทางการแพทย์ออกจากเคร่ืองอบไอนํา้ความดนัสงูใส่รถเข็น

รับของ Sterile มาผ่ึงไว้ให้แห้งในบริเวณท่ีกําหนดไว้  

2. เจ้าหน้าท่ีจ่ายกลางท่ีทาํหน้าท่ีในการจัดเก็บเคร่ืองมือ จะต้องสวมเส้ือคลุม  สวมหมวก  ผูก 

Mask เปล่ียนรองเท้า  และต้องล้างมือด้วย Water less ทุกคร้ังก่อนท่ีจะทาํการหยบิ

เคร่ืองมือแพทย์ท่ีผ่านการทาํให้ปราศจากเช้ือ ก่อนเก็บและก่อนแจกจ่ายให้หน่วยงาน 

3. ตรวจเช็ควา่มีการตดิป้ายและ Autoclave tape มีการเปล่ียนสีหรือไม่  Set เปียกช้ืนหรือไม่ 

3.1. กรณีท่ีไม่พบป้าย จะต้องตรวจสอบดูว่าเป็น Set อะไรแล้วตดิป้ายใหม่ ถ้าตรวจสอบ

ไม่ได้จะต้องนําไปเข้ากระบวนการ Pack ใหม่ 

3.2. กรณีท่ี Autoclave tape ไม่เปล่ียนสี  หรือพบว่า Set เปียกช้ืน  จะต้องนํา Set น้ัน ๆ มา

เช้ากระบวนการ Pack และนํามาทาํให้ปราศจากเช้ือใหม่ 

4. จดัเรียงหรือจา่ยอปุกรณ์ทางการแพทย์ท่ีมีวนัหมดอายกุ่อน  จากซ้ายไปขวา หรือจากหน้าไปหลงั 

4.1. กรณีเรียงเป็นสองหรือสามแถวซ้าย-ขวา ให้จดัหรือแลกอปุกรณ์ด้านหน้าซ้ายมือก่อนไป

ตามลําดบัจนถึงแถวท่ี 2 หรือ 3 ให้จดัหรือแลกอปุกรณ์ด้านขวามือไปตามลําดบั  

5. พนักงานจ่ายกลางท่ีทาํหน้าท่ีในการจ่าย Set จะต้องตรวจสอบดูว่ามี Set หมดอายุในตู้เก็บ

ของปราศจากเช้ือทุกวัน ถ้าพบว่ามี Set หมดอายุจะต้องนําออกมาเข้ากระบวนการ Pack 

และนํามาทาํให้ปราศจากเช้ือใหม่ 

6. กรณีท่ี Set ท่ีหน่วยบริการอ่ืน ๆ ฝากน่ึง เจ้าหน้าท่ีจะนําไปส่งพร้อมกับ Set ท่ีหน่วยงานเบิก 
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