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1.0 วัตถุประสงค/เปาหมาย 

เพ่ือเปนแนวทางปฏบิัติในการจําหนายหรือยายไปตึกผูปวยอ่ืน 
เปาหมาย  เพ่ือใหการจําหนายหรือยายไปตึกผูปวยอ่ืนเปนไปอยางมีคุณภาพ 
 

2.0  นโยบาย 
      โรงพยาบาลขุขันธมีนโยบายการจําหนาย  จะตองมีการวางแผนการจําหนายในผูปวยในทุกราย โดย 
สหสาขาวิชาชีพ  เนนใหผูปวยเรียนรู  และรับขอมูลเก่ียวกับการเจ็บปวย  การปฏิบัติตนท่ีถูกตองเก่ียวกับการ
ใชยา  การบริโภคอาหาร  การฟนฟูสภาพรางกาย  จิตใจ  การดูแลตนเองเม่ืออยูท่ีบาน  และการกลับมารักษา
ตามนัด 

 
3.0 ขอบเขต 

เริ่มตั้งแตแพทยมีคําสั่งจําหนายหรือยาย  พยาบาลดําเนินการตามแผนการรักษาของแพทยและ 
แผนการพยาบาล  ตลอดจนบันทึกเอกสารตางๆ  จนกระท่ังสงแฟมประวัติผูปวยคืนหองบัตร  
4.0 ความรับผิดชอบ 
      4.1 แพทย          

    ตรวจประเมินและสั่งการรักษาผูปวย                                                                                                                                         
      4.2 หัวหนากลุมงานการพยาบาล  

    ควบคุมการปฏิบัติงานใหเปนไปตามระเบียบปฏิบัติ                                                                                                    
      4.3 หัวหนาตึกผูปวย  

    มอบหมายและควบคุมการปฏิบัติงานของทีมการพยาบาลใหเปนไปตามระเบียบปฏิบัติ                                                                                                                      
      4.4 ทีมการพยาบาล    

    ดําเนินการตามแผนการรักษาของแพทยและแผนการพยาบาล  บันทึกเอกสาร สงแฟม    
    ประวัติผูปวยคืนหองบัตร  
                                                            

5.0 คําจํากัดความ 
5.1  ทีมการพยาบาล หมายถึง พยาบาลวิชาชีพ พนักงานผูชวยเหลือคนไข พนักงานประจําตึก 
       ผูปวย 
5.2  การจําหนาย หมายถึง การสิ้นสุดการดูแลรักษาผูปวยท่ีนอนพักรักษาในโรงพยาบาล 
5.3  แฟมประวัติผูปวย หมายถึง แฟมผูปวยในท่ีแพทยลงคําสั่งจําหนายและจัดเรียงเอกสาร            
      จําหนายเรียบรอย 
 

6.0 ระเบียบปฏิบัติ 
เม่ือแพทยมีคําสั่งจําหนาย  พยาบาลท่ีไดรับมอบหมายปฏิบัติดังนี้ 

 

เอกสารนี้เปนสมบัติของโรงพยาบาลขุขันธ  หามนําออกไปใชภายนอกหรือทําซํ้าโดยไมไดรับอนุญาต 
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6.1  กรณีผูปวยจําหนายทุเลา  

6.1.1  ลงนามรับคําสั่งโดยปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติเรื่อง “การรับคําสั่งแพทย”           
(WI-IPD-03.01) ใน ‘ใบสั่งการรักษาของแพทย’ (F-MED-001) ใหการ
พยาบาลตามแผนการพยาบาลและแผนการรกัษาของแพทย 

6.1.2 บันทึกรายการเวชภัณฑท่ีตองสงคืนตึกผูปวยใน ‘ใบสั่งการรักษาของแพทย’    
(F-MED-001)  

6.1.3 กรณีผูปวยมีสิทธิเบิกคารักษาพยาบาล/หลักประกันสุขภาพ ประกันสังคมและ
ผูประสบภัยจากรถใหติดตอฝายแผนงานเพ่ือดําเนินการ 

6.1.4 กรณีแพทยนัดผูปวยท่ัวไป  พิมพใบนัดผูปวยทางคอมพิวเตอร (Hos-XP) 
โดยระบุกิจกรรมตามท่ีแพทยมีคําสั่งการรักษาใหผูปวย พรอมท้ังใหคําแนะนํา 
ผูปวยหรือญาติใหมายื่นใบนัดผูปวยและสิทธิบัตรตางๆ (ถามี) ท่ีหองบัตร 
ตามวันและเวลาดังกลาว 

6.1.5  มอบใบสั่งยาและสําเนาคําสั่งการรักษาของแพทย ใหผูปวยหรือญาติไปรับยา
ดังนี้ 
- ในเวลาราชการ รับยาท่ีหองจายยาผูปวยในและจายคารักษาท่ีหองเก็บเงิน 
- นอกเวลาราชการ รับยาท่ีหองจายยาผูปวยนอกและจายคารักษาท่ีหองเก็บ 
เงิน ผูปวยท่ีไมตองรับยากลับบานและไมตองชําระเงิน  ใหสงเอกสารใบสั่งยา
และสําเนาคําสั่งการรักษาของแพทย ไปหองจายยาผูปวยใน/นอกพรอมรถยา  

6.1.6 พยาบาลใหสุขศึกษาแกผูปวยและญาติกอนกลับบาน   
6.1.7 ลงบันทึกและจัดเรียงเอกสารในแฟมประวัติผูปวยโดยปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติเรื่อง 

“การทําเอกสารจําหนาย” (WI-IPD-04.01) 
6.1.8 ลงบันทึกการจําหนายใน ‘ทะเบียนรับใหม-จําหนาย’ (F-IPD-012)(ถามี)/

ระบบHos XP 
6.1.9 พนักงานผูชวยเหลือคนไขหรือพนักงานประจําตึกผูปวย  สงแฟมประวัติผูปวย

พรอมใบรายชื่อผูปวยจําหนาย(จากระบบHos XP )คืนหองบัตร  
6.2 กรณีแพทยสงผูปวยไปรักษาตอ สถานพยาบาลอ่ืน 

6.2.1 แพทยลงรายละเอียดการรักษาและสงตอใน‘ใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอ’
(F-OPD-017) และพยาบาลปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติเรื่อง “การสงผูรับบริการไป
ตรวจหรือรักษาตอ”(WI-IPD-04.02)และติดตอประสานงานกับโรงพยาบาลท่ี
จะรับรักษาตอ 

6.2.2 ใหผูปวยหรือญาติไปรับยาและชําระเงิน  โดยปฏิบัติตามขอ 6.1.5 
6.2.3 กรณีใชรถฉุกเฉิน แจงงานอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินและนิติเวชทราบ พรอมแจง

รายละเอียดประเภท  อาการของผูปวย อุปกรณทางการแพทยท่ีจําเปนจะตอง
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ใช พยาบาลสงตอและสถานพยาบาลท่ีสงตอ พรอมท้ังประสานงานไปยัง
โรงพยาบาลปลายทางท่ีรับผูปวยทุกครั้ง 

6.2.4 กรณีไมใชรถฉุกเฉินใหมอบ ‘ใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอ’ 
            (F-OPD-017) แกผูปวยหรือญาติพรอมแนะนําสถานบริการท่ีสงตอ 
6.2.5 กรณีแพทยใหสงผล X-ray ไปสถานพยาบาลอ่ืน ใหทีมการพยาบาลประสาน

กับเจาหนาท่ีรังสีเพ่ือขอภาพถายทางรังสีเปนแผนซีดีแนบไปดวย 
6.2.6 ปฏิบัติตามขอ 6.1.7 – 6.1.9 

6.3  กรณีผูปวยถึงแกกรรม 
6.3.1 เม่ือผูปวยถึงแกกรรมใหทีมเจาหนาท่ีการพยาบาลปฏิบัติตามคูมือ ‘ การ

ควบคุมและปองกันการติดเชื้อในโรงพยาบาล’ (RI-ICS-001) กรณีผูปวยถึงแก
กรรมและไมมีญาติใหแจงเจาหนาท่ีงานอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินและนิติเวชและ
เจาหนาท่ีฝายบริหารงานท่ัวไปเพ่ือดําเนินการตอไป 

6.3.2 แพทยออก ‘หนังสือรับรองการตาย’ (ทร.4/1) (F-EMR-010) พยาบาลลง
บันทึกใน ‘ทะเบียนออกหนังสือรับรองการตาย’ (F-EMR-011)  และหนังสือ
สําหรับสถานพยาบาลออกกํากับท่ีงานอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินและนิติเวช 

6.3.3 ใหญาติไปรับยาและชําระเงิน  โดยปฏิบัติตามขอ 6.1.5   
6.3.4 มอบ ‘หนังสือรับรองการตาย’ (F-EMR-010) พรอมหนังสือสําหรับ

สถานพยาบาลออกกํากับและใหญาติลงนามรับใน ‘ทะเบียนออกหนังสือ
รับรองการตาย’  (F-EMR-011 ) ดวย 

6.3.5 ปฏิบัติตามขอ 6.1.7 – 6.1.9 
6.4  กรณีไมสมัครใจรับการรักษาตอ 

6.4.1 รายงานแพทยทราบ แพทย/พยาบาล ใหคําแนะนําแกผูปวยหรือญาติจากนั้น
ใหลงนามไมสมัครใจอยูรับการรักษาตอใน ‘ใบยินยอมใหแพทยทําการรักษา’ 
(F-OPD-013)พรอมท้ังลงนามพยานฝายผูปวยและฝายแพทย พรอมท้ังระบุ   
วัน เดือน ปและเวลา 

6.4.2 ทําบันทึกเสนอตอหัวหนากลุมงานการพยาบาล  ใน ‘แบบบันทึกผูปวยไม
สมัครใจรับการรักษาตอ’ (F-NUR-006)   เพ่ือพิจารณาหาสาเหตุท่ีเก่ียวของ
กับคุณภาพบริการ 

6.4.3  ใหผูปวยหรือญาติไปรับยาและชําระเงิน  โดยปฏิบัติตามขอ 6.1.5 
6.4.4 ปฏิบัติตามขอ 6.1.7 – 6.1.9 

6.5 กรณีผูปวยหนีกลับบานหรืออนุญาตใหลากลับบานแลวไมมาตามกําหนดเกิน 24 ชั่วโมงให
พยาบาลปฏบิัติดังนี้ 

6.5.1 กรณีผูปวยหนีกลับ พยาบาลแจงเจาหนาท่ีงานอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินและนิติเวช 
และพนักงานรักษาความปลอดภัย ให ประสานเจาหนาท่ีตํารวจ เพ่ือติดตาม 
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โดยมีตามรายละเอียดประกอบดวย ชื่อ-สกุล เพศ อายุ ท่ีอยู ชุดท่ีสวมใส ถา
ติดตามผูรับบริการไมพบ ใหพยาบาลประสานงานกับฝายบริหารงานท่ัวไป 
ติดตอแจงญาติผูรับบริการและแจงความไวท่ีสถานีตํารวจเพ่ือลงบันทึกไวเปน
หลักฐานหลังจากผูปวยหนีกลับครบ 24 ชั่วโมง ถาเปนวันหยุดราชการ 
วันหยุดนักขัตฤกษ ใหหนวยงานดําเนินการแจงความดวยตนเอง 

6.5.2 ลงบันทึกใน ‘แบบบันทึกทางการพยาบาล’ (F-IPD-009) และรายงานแพทย
ผูรักษาทราบเพ่ือมีคําสั่งจําหนาย 

6.5.3 เม่ือแพทยมีคําสั่งจําหนายปฏิบัติดังนี้ 
6.5.3.1 ลงนามรับคําสั่งแพทยใน ‘ใบสั่งการรักษาของแพทย’(F-MED-001)                              

โดยปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติเรื่อง “การรับคําสั่งแพทย” (WI-IPD-03.01) 
6.5.3.2 ปฏิบัติตามขอ 6.1.5 แลวสงไปหองจายยาเพ่ือเบิกเวชภัณฑทดแทนท่ี

ไดใชไปกับผูปวย    
6.5.3.3 ปฏิบัติตามขอ 6.1.7– 6.1.9 

6.6  กรณีผูปวยมีภาวะติดเชื้อในโรงพยาบาลใหแจง  ICWN ประจําตึกเพ่ือดําเนินการตอไป 
         

 

เอกสารนี้เปนสมบัติของโรงพยาบาลขุขันธ  หามนําออกไปใชภายนอกหรือทําซํ้าโดยไมไดรับอนุญาต 



 
โรงพยาบาลขุขันธ สําเนาท่ี :   

ระเบียบปฏิบัติท่ี : SP-IPD-04 ฉบับท่ี : A แกไขครั้งท่ี : 15 วันท่ีบังคับใช : 05/01/64 
เรื่อง : การจําหนาย หนา 7 / 12 Page       

 

     สง่เอกสารคืนหนว่ยงานเดิม 

 
7.0 เอกสารแนบ 

7.1 ผังการไหลของงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

แพทย์มีคําสัง่จําหนา่ย 

ทเุลา 

  พยาบาลลงนามและหรือให้การพยาบาล 

   ไมส่มคัรใจ หนีกลบั ถึงแกก่รรม สง่ตอ่ 

บนัทกึรายการเวชภณัฑ์  คา่รักษา 

เอกสารสทิธิการรักษา  ใบนดั 

ชําระเงิน  รับยา 

 

ให้สขุศกึษาก่อนกลบั 

 

 

จดัทําเอกสารสง่ตอ่ 

บริการรถฉกุเฉิน

(ถ้าต้องการ) 

การแตง่ศพ 

การออกและมอบหนงัสอื

รับรองการตาย 

แพทย์/พยาบาลชีแ้จง

และแนะนํา 

ค้นหาสาเหตเุพ่ือแก้ไข 

บนัทกึรายการเวชภณัฑ์  คา่รักษา 

เอกสารสทิธิการรักษา  

ค้นหาสาเหตเุพ่ือแก้ไข 

ชําระเงิน  รับยา 

 

ชําระเงิน  รับยา 

 

บริการรถ 

ชําระเงิน  รับยา 
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8.0 เกณฑช้ีวัดคุณภาพ 

− อุบัติการณการดูแลผูปวยจําหนายไมครบถวน = 0 ครั้ง 
 

     9.0 เอกสารอางอิง 

− คูมือการพยาบาล RE- IPD-004 
 
    10.0 คณะผูจัดทํา 

 
กลุมงานการพยาบาลผูปวยใน  กลุมงานการพยาบาล โรงพยาบาลขุขันธ 

 
  
                                   
 

                                                                   
                                                         ………………………………………..ผูทบทวนเอกสาร 
                                                          ( นางมธุรส       เทศะบํารุง  ) 
                                                        หัวหนางานการพยาบาลผูปวยใน 
 
 

                                                                 
                                                       ……………………………………… ผูตรวจสอบเอกสาร 
                                                     (นางเพ็ญประภา  ศรีฤทธิประดิษฐ)          
                                                         หัวหนากลุมงานการพยาบาล
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          11.0 แบบประเมินสมรรถนะพยาบาลผูปวยใน เรื่อง การจําหนาย 
 
                 หนวยงาน กลุมงานการพยาบาลผูปวยใน โรงพยาบาลขุขันธ 
คําจํากัดความ( Definition) การประเมินสมรรถนะ หมายถึง การประเมินสมรรถนะทีมการพยาบาลผูปวยใน ในการ
จําหนายผูปวย  

 
เกณฑการประเมิน 
           ปฏิบัติ = 1 คะแนน        ไมปฏิบัติ = 0 คะแนน  
พยาบาลผูปวยในตองปฏิบัติครบทุกขอ  คิดเปน 100 % จึงจะถือวาผานเกณฑการประเมิน 
 
ผลการประเมิน   
                      ผานการประเมิน              
                      โอกาสพัฒนา 
 
แนวทางการพัฒนา 
                       ศึกษาขอมูลและหาความรูเพ่ิมเติม 
                       ฝกประสบการณกับผูชํานาญการ 
                       ประเมินซํ้าอีก 1 เดือน 
                       อ่ืนๆ……………………………………………………………………………………… 

 
 

             ลงชื่อ…………………………                                          ลงชื่อ……………………………. 
            
           (………………….…….……..………..)                                ( ………………………………..………..) 
                 ผูรับการประเมิน                                                           ผูประเมิน   
 
  วัน/เดือน/ปท่ีประเมิน………….………………..……… 

แบบประเมินสมรรถนะพยาบาลผูปวยใน เรื่อง การจําหนาย 

รายการ Knowledge Attitude Skill 
การจําหนาย   √ 
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ขอรายการ ปฏิบัติ ไมปฏิบัติ 

เม่ือแพทยมีคําสั่งจําหนาย  พยาบาลท่ีไดรับมอบหมายปฏบิัติดังนี ้
 กรณีผูปวยจําหนายทุเลา  

1. 1ลงนามรับคําสั่งโดยปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติเรื่อง “การรับคําสั่งแพทย”  
 (WI-IPD-03.01) ใน ‘ใบสั่งการรักษาของแพทย’ (F-MED-001) ใหการพยาบาลตาม
แผนการพยาบาลและแผนการรกัษาของแพทย 

2. บันทึกรายการเวชภัณฑท่ีตองสงคืนตึกผูปวยใน ‘ใบสั่งการรักษาของ 
แพทย’ (F-MED-001)  

3. กรณีผูปวยมีสิทธิเบิกคารักษาพยาบาล/หลักประกันสุขภาพประกันสังคม 
และผูประสบภัยจากรถใหติดตอฝายแผนงานเพ่ือดําเนินการตอไป 

4. กรณีแพทยนัดผูปวยท่ัวไป  พิมพใบนัดผูปวยทางคอมพิวเตอร (Hos-XP) 
โดยระบุกิจกรรมตามท่ีแพทยมีคําสั่งการรักษาใหผูปวย พรอมใหคําแนะนํา 
ผูปวยหรือญาติใหมายื่นใบนัดผูปวยและสิทธิบัตรตางๆ (ถามี) ท่ีหองบัตรตามวันและ
เวลาดังกลาว 

5. มอบใบสั่งยาและสําเนาคําสั่งการรักษาของแพทย ใหผูปวยหรือญาติไปรับ 
ยาดังนี้ท่ีในเวลาราชการ รับยาท่ีหองจายยาผูปวยในและจายคารักษาท่ีหองเก็บเงิน 
นอกเวลาราชการ รับยาท่ีหองจายยาผูปวยนอกและจายคารักษาท่ีหองเก็บเงิน 
ผูปวยท่ีไมตองรับยากลับบานและไมตองชําระเงิน  ใหสงเอกสารใบสั่งยาและสําเนา
คําสั่งการรักษาของแพทย ไปหองจายผูปวยใน/นอก พรอมรถยา  

6. พยาบาลใหสุขศึกษาแกผูปวยและญาติกอนกลับบาน  
7. ลงบันทึกและจัดเรียงเอกสารในแฟมประวัติผูปวยโดยปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติ 

เรื่อง “การทําเอกสารจําหนาย” (WI-IPD-04.01) 
8. ลงบันทึกการจําหนายใน ‘ทะเบียนรับใหม-จําหนาย(ถามี) /Hos XP 
9. พนักงานผูชวยเหลือคนไขหรือพนักงานประจําตึกผูปวย  สงแฟมประวัติ 

ผูปวยพรอม ใบรายชื่อผูปวยจําหนาย(จากระบบ Hos XP ) คืนท่ีหองบัตร 
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ขอรายการ ปฏิบัติ ไมปฏิบัติ 

กรณีแพทยสงผูปวยไปรักษาตอสถานพยาบาลอ่ืน 
1. แพทยลงรายละเอียดการรักษาและสงตอใน‘ใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอ’ 
(F-OPD-017) และพยาบาลปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติเรื่อง “การสงผูรับบริการไปตรวจ
หรือรักษาตอ”(WI-IPD-04.02) และติดตอประสานงานกับโรงพยาบาลท่ีจะรับรักษา
ตอ 
2. ใหผูปวยหรือญาติไปรับยาและชําระเงิน  โดยปฏิบัติตามขอ 6.1.5 
3. กรณีใชรถฉุกเฉิน แจงงานอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินและนิติเวชทราบ พรอมแจงรายละ  
เอียด ประเภท  อาการของผูปวย อุปกรณทางการแพทยท่ีจําเปนจะตองใช พยาบาล
สงตอและสถานพยาบาลท่ีสงตอ พรอมท้ังประสานไปยังโรงพยาบาลปลายทางท่ีรับ
ผูปวยทุกครั้ง 
4. กรณีไมใชรถฉุกเฉินใหมอบ ‘ใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอ’ (F-OPD-017)  
แกผูปวยหรือญาติพรอมแนะนําสถานบริการท่ีสงตอ 
5. กรณีแพทยใหสงผล X-ray ไปสถานพยาบาลอ่ืน ใหทีมการพยาบาลประสานกับ 
เจาหนาท่ีรังสีเพ่ือขอภาพถายทางรังสีเปนแผนซีดีแนบไปดวย 
6. ปฏิบัติตามขอ 6.1.7 – 6.1.10 
กรณีผูปวยถึงแกกรรม 
1.เม่ือผูปวยถึงแกกรรมใหทีมเจาหนาท่ีการพยาบาลปฏิบัติตามคูมือ ‘ การ 
ควบคุมและปองกันการติดเชื้อในโรงพยาบาล’ (RI-ICS-001)  
2. กรณีผูปวยถึงแกกรรมและไมมีญาติใหแจงเจาหนาท่ีงานอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินและ
นิติเวชและเจาหนาท่ีฝายบริหารงานท่ัวไปเพ่ือดําเนินการตอไป 
3.แพทยออก ‘หนังสือรับรองการตาย’ (ทร.4/1) (F-EMR-010) พยาบาลลง 
บันทึกใน ‘ทะเบียนออกหนังสือรับรองการตาย’ (F-EMR-011)  และหนังสือสําหรับ
สถานพยาบาลออกกํากับท่ีงานอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินและนิติเวช 
4.ใหญาติไปรับยาและชําระเงิน  โดยปฏิบัติตามขอ 6.1.5  
5.มอบ ‘หนังสือรับรองการตาย’ (F-EMR-010) พรอมหนังสือสําหรับสถานพยา 
บาลออกกํากับและใหญาติลงนามรับใน ‘ทะเบียนออกหนังสือรับรองการตาย’  (F-
EMR-011 ) ดวย 
6.ปฏิบัติตามขอ 6.1.7 – 6.1.9 
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ขอรายการ ปฏิบัติ ไมปฏิบัติ 

กรณีไมสมัครใจรับการรักษาตอ 
1. รายงานแพทยทราบ แพทย/พยาบาลใหคําแนะนําแกผูปวยหรือญาติ จากนั้นลง 
ใหนามไมสมัครใจอยูรับการรักษาตอใน ‘ใบยินยอมใหแพทยทําการรักษา’(F-OPD-
013) พรอมท้ังลงนามพยานฝายผูปวยและฝายแพทย พรอมท้ังระบุ วัน เดือน ป และ
เวลา 
2. ทําบันทึกเสนอตอหัวหนากลุมงานการพยาบาล ใน ‘แบบบันทึกผูปวยไมสมัครใจ 
รับการรักษาตอ’(F-NUR-006) เพ่ือพิจารณาหาสาเหตุท่ีเก่ียวของกับคุณภาพบริการ 
3. ใหผูปวยหรือญาติไปรับยาและชําระเงิน  โดยปฏิบัติตามขอ 6.1.5 
4. ปฏิบัติตามขอ 6.1.7 – 6.1.9 
กรณีผูปวยหนีกลับบานหรืออนุญาตใหลากลับบานแลวไมมาตามกําหนด เกิน  
24ชั่วโมง   ใหพยาบาลปฏิบัติดังนี ้
1. กรณีผูปวยหนีกลับ พยาบาลแจงเจาหนาท่ีงานอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินและนิติเวชพนักงาน
รักษาความปลอดภัย  ใหประสานเจาหนาท่ีตํารวจ เพ่ือติดตาม  โดยมีราย ละเอียด
ประกอบดวย  ชื่อ-สกุล  เพศ  อายุ  ท่ีอยู  ชุดท่ีสวมใส  ถาติดตาม ผูรับ บริการไมพบ  
ใหพยาบาลประสานงานกับฝายบริหารงานท่ัวไป  ติดตอแจงญาติผูรับบริการและแจง
ความไวท่ีสถานีตํารวจเพ่ือลงบันทึกไวเพ่ือลงบันทึกไว เปนหลักฐานหลังจากผูปวยหนี
กลับครบ 24 ชั่วโมง ถาเปนวันหยุดราชการ วันหยุดนักขัตฤกษ ใหหนวยงาน
ดําเนินการแจงความดวยตนเอง 
2.ลงบันทึกใน ‘แบบบันทึกทางการพยาบาล’ (F-IPD-009) และรายงานแพทยผูรักษา 
ทราบเพ่ือมีคําสั่งจําหนาย 
เม่ือแพทยมีคําสั่งจําหนายปฏิบัติดังนี้ 

1. ลงนามรับคําสั่งแพทยใน ‘ใบสั่งการรักษาของแพทย’(F-MED-001)โดย 
ปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติเรื่อง “การรับคําสั่งแพทย” (WI-IPD-03.01) 

2. ปฏิบัติตามขอ 6.1.5 แลวสงไปหองจายยาเพ่ือเบิกเวชภัณฑทดแทนท่ีได 
ใชไปกับผูปวย  

3. ปฏิบัติตามขอ 6.1.7– 6.1.9 
4.  กรณีผูปวยมีภาวะติดเชื้อในโรงพยาบาลใหแจง  ICWN ประจําตึกเพ่ือ 

ดําเนินการตอไป 
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เอกสารนี้เปนสมบัติของโรงพยาบาลขุขันธ  หามนําออกไปใชภายนอกหรือทําซํ้าโดยไมไดรับอนุญาต 
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